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DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :
1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 3 tahun 2018 tentang | 1. Sarjana Kesehatan Masyarakat/Pejabat Fungsional Kesehatan
Penerbitan Surat Keterangan Penelitian 2. Memiliki kemampuan mengidentifikasi dan menganalisa terkait persoalan yang ada
2. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 22 tahun 2020 tentang Tata Cara Kerjasama| 3. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer dan internet
Daerah dengan Daerah Lain dan Kerjasama Daerah dengan Pihak Ketiga 4. Memiliki tingkat ketelitian yang baik
3. Pengumuman Wali Kota Padang Nomor: 000.8.3.4.97 /DPMPTSP-Pdg/2025 tentang | 5. Memiliki kemampuan terkait mekanisme penyusunan laporan
Penerbitan Surat Rekomendasi Penelitian Pada Dinas Penanaman Modal dan 6. Memiliki kemampuan bekerja tepat waktu
Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kota Padang ' P
7. Memiliki kemampuan untuk berkoordinasi, berkomunikasi serta berkolaborasi
dengan baik dalam tim.
KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1. SOP Surat Masuk 1. Komputer PC/Laptop/Smartphone
2. Printer
3. Jaringan Internet
4. Lemari arsip
5. Alat tulis kantor
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Proses penerbitan izin sesuai dengan Perjanjian Kerja Sama

1.

Surat izin diarsipkan dalam bentuk dokumen tertulis dan elektronik
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Meregistrasi surat permohonan izin penelitian, Komputer PC/ Surat

1 praktek kerja lapangan dan magang yang diterima laptop/ smartphone permohonan
dari institusi pendidikan (mahasiswa dan dosen) ke dan surat izin yang
aplikasi srikandi permohonan izin teregistrasi
Menerima dan mendisposisi surat permohonan ke — . .

2 |sekretaris melalui aplikasi srikandi untuk _H“L Moﬁuwwhd”%\:ozm U_mnom_.__m_ surat
ditindaklanjuti ptop P permononan
Menerima dan mendisposisikan surat permohonan ke
penanggung jawab program/kegiatan di sub . .

3 |substansi sumber daya manusia kesehatan dan _ nl__ Moﬁu,\:mo_wwﬁm\ hone | 7 ha _u_mvom_“m_ surat
jaminan kesehatan untuk diproses penerbitan surat Hop p pakhenanan
izinnya
a. Menerima dan memproses penerbitan surat izin o
penelitian, praktek kerja lapangan dan magang wEm”._.N_:
melalui aplikasi srikandi penelitian, .

b. Surat izin yang telah ditandatangani oleh kepala Komputer PC/ praktek kerja

4 |dinas diserahkan ke institusi pendidikan pemohon D laptop/ smartphone, lapangan dan
(mahasiswa dan dosen) untuk digunakan sesuai printer, ATK, lemari magang
peruntukannya arsip bertanda
c. Surat izin yang telah ditandatangani oleh kepala tangan kepala
dinas diarsipkan dinas




