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KERANGKA ACUAN KERJA ( KAK ) 

  

Program  : Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah Kab/Kota 

Kegiatan  : Administrasi Umum Perangkat Daerah 

Sub Kegiatan : Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor 

  

  

1. LATAR BELAKANG 

Berdasarkan  Pengesahan Anggaran Pendapatan Belanja Daerah ( APBD ) tahun 2025 

Pemerintah Kota Padang,  tercantum program Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah 

Kab/Kota  dalam kegiatan Administasi umum perangkat daerah Sub Kegiatan Penyediaan 

Peralatan dan Perlengkapan Kantor. Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor merupakan 

kebutuhan yang harus dipanuhi setiap organisasi untuk melaksanakan suatu kegiatan dan 

merupakan unsurpendukung yang penting dalam kelancaran pelaksanaan tugas sehari-hari. 

 2.  Tujuan 

Maksud dan tujuan kegiatan ini adalah untuk kelancaran tugas - tugas kedinasan dan 

terwujudnya pelayanan Publik dengan berkualitas serta tercapainya target kinerja,-  

 

3.   Sasaran 

Adapun sasaran dari Pengadaan Peralatan dan Mesin Lainnya, pada kantor Dinas 

Pendidikan dan Kebudayaan adalah agar tercapaianya peningkatan kinerja Aparatur 

Sipil Negara di lingkungan Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang. Dan 

Ketersediaan Peralatan Kantor yang memadai. 

  

4.  Ruang Lingkup 

Ruang Lingkup Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor adalah pada Dinas 

Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang dengan tersedianya dengan tersedianya 

peralatan kantor yang memadai, nyaman dan kondusif sehingga terciptanya sistem 

pelayanan yang maksimal efektif dan efisien. 

  

 



5.  Metodelogi  

Metodelogi Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor adalah pelaksanaan yang 

sesuai dengan rencana anggaran kas dan dana yang disediakan serta jadwal 

pelaksanaan kegiatan yang sesuai. 

  

6.  Pelaksanaan Kegiatan 

Pengadaan Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor dengan Penunjukan 

langsung. 

  

7.  Jadwal Pelaksanaan  

Jadwal Pelaksanaan Kegiatan dimulai dari bulan Januari s/d bulan Oktober 2025 

  

   

8.  Rencana Pembiayaan 

Sumber dana untuk kegiatan Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor pada Dinas 

Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang adalah pada APBD Kota Padang Tahun Anggran 2024. 

  

Total Anggaran Belanja Daerah sebesar Rp. 249.970.000.- ( dua ratus empat puluh 

sembilan juta sembilan ratus tujuh puluh  ribu rupiah ). 

  

Demikian Kerangka Acuan Kerja ( KAK ) ini disusun agar dapat menjadi pedoman dalam 

pengusulan program kegiatan Perangkat Daerah Tahun 2025. 

Padang,      April 2024 

       PPTK, 

  

        

       Herisman, SH.MM 

       NIP. 196706211998031003 
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KERANGKA ACUAN KERJA (KAK) 

 

I. KEGIATAN : RAPAT KERJA TEKNIS DAN EVALUASI 

PROGRAM PENDIDIKAN 

Rek. Program : 1.01.01. 

Rek. Kegiatan : 1.01.01.2..01 

Program : Penunjang  urusan pemerintah daerah kabupaten 

Capaian Program : Persentase  terlaksananya penunjang urusan 

pemerintah 

Masukan : Jumlah Dana 

Keluaran : Persentase sekolah yang terkunjungi 

Hasil : Tersusunnya Renja Dinas Pendidikan dan 

Kebudayaan Kota Padang 

Kelompok Sasaran : Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang 

 

 

II. LATAR BELAKANG  

Pendidikan sebagai salah satu amanat Pembukaan UUD 1945 serta pada 

batang tubuh Pasal 31. Pemerintah telah menetapkan 8 Standar Pendidikan 

Nasional. Arah kebijakan tersebut merupakan rambu-rambu yang perlu 

diperhatikan dalam pelaksanaan pendidikan seluruh daerah di Indonesia. 

Penentuan arah dan tujuan oleh SKPD merupakan salah satu faktor yang sangat 

menentukan keberhasilan dalam pelaksanaan program dan kegiatan yang 

dilaksanakan oleh daerah. Dalam penentuan arah dan tujuan tersebut perlu di 

sinkronkan dengan Kebijakan Pemerintah, RPJMD dan Renstra. 

Untuk mencapai tujuan Nasional maupun Kota Padang tersebut maka 

dibutuhkan suatu perencanaan yang matang mengenai kegiatan yang perlu 

dilaksanakan oleh SKPD dalam hal ini Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota 

Padang di Tahun 2025. Dengan tersusunnya perencanaan kegiatan tersebut 

diharapkan akan dapat mendukung kebijakan Nasional dan Kota Padang yang 

tentunya juga sesuai dengan visi dan misi Walikota dan Wakill Walikota Padang. 



 
 
 

 

  



 
 
 

 

III. TUJUAN  

Tujuan Rapat Kerja Teknis Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang 

Tahun 2025 secara umum adalah untuk menyatukan visi dan misi serta tujuan 

yang ingin dicapai Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang Tahun 2025 

dalam memajukan dunia pendidikan Kota Padang sesuai dengan Visi, Misi dan 

Program Walikota dan Wakil Walikota Padang.  

 

IV. SASARAN 

Sasaran Rapat Kerja Teknis Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota 

Padang Tahun 2025 adalah agar dapat dibahas dan ditentukan arah dan prioritas 

program dan kegiatan Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang Tahun 

2025.  

Keluaran yang diharapkan dalam kegiatan ini adalah tersusunnya program 

dan kegiatan Dinas Pendidikan Tahun 2025 yang sesuai dengan arah dan 

kebijakan Kota Padang.  

 

V. RUANG LINGKUP 

Peserta Rapat Kerja Teknis Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang 

Tahun 2025 berasal dari lingkungan Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota 

Padang. Narasumber terdiri dari Sekretaris Daerah Kota Padang, Dewan 

Pendidikan, Provinsi Sumatera Barat dan Kota Padang dan beberapa pejabat 

Eselon II dan III . 

 

VI. METODOLOGI 

Kegiatan Rapat Kerja Teknis Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota 

Padang Tahun 2025 dilaksanakan dengan metode pemaparan oleh narasumber 

sesuai dengan topik kemudian dilanjutkan dengan diskusi kelompok antar peserta 

yang hasil akhirnya berupa usulan program dan kegiatan Dinas Pendidikan. 



 
 
 

 

VII. PELAKSANAAN KEGIATAN 

Kegiatan Rapat Kerja Teknis Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota 

Padang Tahun 2025 akan dilaksanakan selama 2 (dua) hari pada tempat yang akan 

ditentukan sebelum pelaksanaan. 

 

VIII. JADWAL PELAKSANAAN 

Rapat Kerja Teknis Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang Tahun 

2025 akan dilaksanakan pada bulan Februari atau selambat-lambatnya bulan 

Maret Tahun 2025. 

 

IX. PEMBIAYAAN  

Pembiayaan kegiatan  Penyusunan Dokumen Perencanaan Perangkat Daerah 

menggunakan biaya dari anggaran APBD kota Padang tahun anggaran 2024 

dengan rekening 1.01.01.2.01.0001 sebesar Rp 500.000.000,00 ( lima ratus juta 

rupiah), dengan rincian : 

1. Belanja alat/bahan untuk kegiatan ATK                       Rp     5.850.000 

2. Belanja alat/bahan untuk kegiata kertas/cover              Rp     1.006.000 

3. Belanja alat/bahan untuk kegiatan komputer                Rp     3.222.000 

4. Belanja Makanan minuman rapat                                  Rp     1.560.000 

5. Honorararium Narasumber                       Rp    16.600.000 

6. Belanja makan lembur            Rp      1.950.000 

7. Perjalanan Dinas Paket meeting luar kota          Rp. 469.812.000 

 

 

Padang,  Juni 2024 

Penanggungjawab kegiatan 

Kabid P2MP 

 

 

 

Indriyedy Bakri, S.Pd, MT. 

NIP. 196807141995121002 

 

  



 
 
 

 

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK) 

 

KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN DOKUMEN 

RKA-SKPD 

Rek. Program : 1.01.01. 

Rek. Kegiatan : 1.01.01.2..01 

Program : Penunjang  urusan pemerintah daerah kabupaten 

Capaian Program : Persentase  terlaksananya penunjang urusan 

pemerintah 

Masukan : Jumlah Dana 

Keluaran : Dokumen RKA yang di susuan  

Hasil : Tersusunnya Dokumen RKA Awal Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan Kota Padang 

Kelompok Sasaran : Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang 

 

 

II. LATAR BELAKANG  

Rencana Kerja Anggaran merupakan dokumen yang sangat penting dalam 

pelaksanaan kegiatan SKPD. Tanpa dokumen tersebut, SKPD tidak dapat 

melaksanakan kegiatan yang telah direncanakan. Didalamnya terdapat kegiatan 

yang akan dilakukan, mulai dari indikator kinerja, pagu anggaran sampai rencana 

pencairan dana. 

III. TUJUAN  

Tujuan Penyusunan Dokumen Rencana Kerja Anggaran adalah sebagai 

acuan awal dalam mejalankan segala bentuk kegiatan yang ada di Dinas 

Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang sebelum dokumen RKA disahkan 

menjadi DPA 

IV. SASARAN 

Sasaran Penyusunan Koordinasi dan penyusunan Dokumen RKA-SKPD 

adalah tersedianya dokumen Rencana Kerja Anggaran tahun 2025.  

V. RUANG LINGKUP 

Dalam Penyusunan Penyusunan Koordinasi dan penyusunan Dokumen 

RKA-SKPD tersedia anggaran untuk rapat, lembur dan transportasi  

 



 
 
 

 

VI. METODOLOGI 

Kegiatan Penyusunan Koordinasi dan penyusunan Dokumen RKA-SKPD 

sesuai dengan proses penyusunan anggaran yang ditentukan oleh Tim Anggaran 

Pemerintah Kota Padang (TAPD Kota Padang). 

 

VII. JADWAL PELAKSANAAN 

Kegiatan koordinasi dan penyusunan Dokumen RKA-SKPD  akan 

dilaksanakan pada bulan Januari hingga Maret Tahun 2025. 

IX. PEMBIAYAAN 

Pembiayaan kegiatan  Koordinasi Penyusunan Dokumen RKA SKPD 

menggunakan biaya dari anggaran APBD kota Padang tahun anggaran 2025 

dengan rekening 1.01.01.2.01.0002 sebesar Rp15.000.000,00 ( lima belas juta 

rupiah), dengan rincian : 

1.  Belanja alat/bahan untuk kegiatan ATK                Rp. 2.296.000           

2.  Belanja alat/bahan untuk kegiata kertas/cover      Rp. 1.228.000          

3.  Belanja alat/bahan untuk kegiatan komputer       Rp. 7.875.000            

4.  Belanja Makanan lembur     Rp. 3.600.000 

 

Padang,  Juli 2024 

Penanggungjawab kegiatan 

Kabid P2MP 

 

 

 

Indriyedy Bakri, S.Pd, MT. 

NIP. 196807141995121002 

  



 
 
 

 

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK) 

 

KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN DOKUMEN 

PERUBAHAN RKA-SKPD 

Rek. Program : 1.01.01. 

Rek. Kegiatan : 1.01.01.2.003 

Program : Penunjang  urusan pemerintah daerah kabupaten 

Capaian Program : Persentase  terlaksananya penunjang urusan 

pemerintah 

Masukan : Jumlah Dana 

Keluaran : Dokumen RKA yang di susuan  

Hasil : Tersusunnya Dokumen RKA Perubahan Dinas 

Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang 

Kelompok Sasaran : Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang 

 

 

II. LATAR BELAKANG  

Rencana Kerja Anggaran merupakan dokumen yang sangat penting dalam 

pelaksanaan kegiatan SKPD. Tanpa dokumen tersebut, SKPD tidak dapat 

melaksanakan kegiatan yang telah direncanakan. Didalamnya terdapat kegiatan 

yang akan dilakukan, mulai dari indikator kinerja, pagu anggaran sampai rencana 

pencairan dana. 

III. TUJUAN  

Tujuan Koordinasi dan Penyusunan Dokumen Perubahan RKA SKPD 

adalah untuk memperbaiki atau berobah DPA awal apabila terjadi kesalahan atau 

pergeseran dan tiap rekening dalam DPA. Adapun perubahan DPA bisa terjadi 

karena perubahan dalam rekening ataupun pengurangan dan penambahan 

anggaran kegiatan.  

IV. SASARAN 

Sasaran Koordinasi dan Penyusunan Dokumen Perubahan RKA SKPD 

adalah tersedianya dokumen Perubahan Rencana Kerja Anggaran tahun 2025.  

V. RUANG LINGKUP 

Dalam Penyusunan Penyusunan Koordinasi dan penyusunan Dokumen 

Perubahan RKA-SKPD tersedia anggaran untuk rapat, lembur dan transportasi  



 
 
 

 

VI. METODOLOGI 

Kegiatan Penyusunan Koordinasi dan penyusunan Dokumen Perubahan 

RKA-SKPD sesuai dengan proses penyusunan anggaran yang ditentukan oleh 

Tim Anggaran Pemerintah Kota Padang (TAPD Kota Padang). 

 

VII. JADWAL PELAKSANAAN 

Kegiatan Koordinasi dan penyusunan Dokumen Perubahan RKA-SKPD  

akan dilaksanakan pada bulan Juli hingga Oktober Tahun 2025. 

IX. PEMBIAYAAN 

Pembiayaan kegiatan  Koordinasi Penyusunan Dokumen Perubahan RKA SKPD 

menggunakan biaya dari anggaran APBD kota Padang tahun anggaran 2025 

dengan rekening 1.01.01.2.01.0003 sebesar Rp15.000.000,00 ( lima belas juta 

rupiah), dengan rincian : 

5.  Belanja alat/bahan untuk kegiatan ATK                Rp. 2.157.000           

6.  Belanja alat/bahan untuk kegiata kertas/cover      Rp. 1.665.000          

7.  Belanja alat/bahan untuk kegiatan komputer       Rp. 7.578.000            

8.  Belanja Makanan lembur     Rp. 3.600.000 

 

 

Padang, Juli 2024 

Penanggungjawab kegiatan 

Kabid P2MP 

 

 

 

Indriyedy Bakri, S.Pd, MT. 

NIP. 196807141995121002 

  



 
 
 

 

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK) 

 

KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN DOKUMEN 

DPA-SKPD 

Rek. Program : 1.01.01. 

Rek. Kegiatan : 1.01.01.2.004 

Program : Penunjang  urusan pemerintah daerah kabupaten 

Capaian Program : Persentase  terlaksananya penunjang urusan 

pemerintah 

Masukan : Jumlah Dana 

Keluaran : Dokumen DPA yang di susuan  

Hasil : Tersusunnya Dokumen DPA Awal Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan Kota Padang 

Kelompok Sasaran : Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang 

 

 

II. LATAR BELAKANG  

DPA merupakan dokumen yang sangat penting dalam pelaksanaan kegiatan 

SKPD. Tanpa dokumen tersebut, SKPD tidak dapat melaksanakan kegiatan yang 

telah direncanakan. Didalamnya terdapat kegiatan yang akan dilakukan, mulai 

dari indikator kinerja, pagu anggaran sampai rencana pencairan dana. 

III. TUJUAN  

Tujuan Penyusunan Dokumen DPA adalah sebagai acuan dalam mejalankan 

segala bentuk kegiatan yang ada di Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota 

Padang  

IV. SASARAN 

Sasaran Penyusunan Koordinasi dan penyusunan Dokumen DPA-SKPD 

adalah tersedianya Dokumen Pelaksana Anggaran tahun 2025.  

V. RUANG LINGKUP 

Dalam Penyusunan Penyusunan Koordinasi dan penyusunan Dokumen 

DPA-SKPD tersedia anggaran untuk rapat, lembur dan transportasi  

  



 
 
 

 

VI. METODOLOGI 

Kegiatan Penyusunan Koordinasi dan penyusunan Dokumen DPA-SKPD 

sesuai dengan proses penyusunan anggaran yang ditentukan oleh Tim Anggaran 

Pemerintah Kota Padang (TAPD Kota Padang). 

 

VII. JADWAL PELAKSANAAN 

Kegiatan koordinasi dan penyusunan Dokumen DPA-SKPD  akan 

dilaksanakan pada bulan Januari hingga Maret Tahun 2025. 

IX. PEMBIAYAAN 

Pembiayaan kegiatan  Koordinasi Penyusunan Dokumen DPA SKPD 

menggunakan biaya dari anggaran APBD kota Padang tahun anggaran 2025 

dengan rekening 1.01.01.2.01.0004 sebesar Rp15.000.000,00 ( lima belas juta 

rupiah), dengan rincian : 

1. Belanja alat/bahan untuk kegiatan ATK               Rp. 2.296.000           

2. Belanja alat/bahan untuk kegiata kertas/cover      Rp. 1.228.000          

3.  Belanja alat/bahan untuk kegiatan komputer       Rp. 7.875.000            

4. Belanja Makanan lembur     Rp. 3.600.000 

 

 

Padang, Juli 2024 

Penanggungjawab kegiatan 

Kabid P2MP 

 

 

 

Indriyedy Bakri, S.Pd, MT. 

NIP. 196807141995121002 

  



 
 
 

 

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK) 

 

KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN DOKUMEN 

PERUBAHAN DPA-SKPD 

Rek. Program : 1.01.01. 

Rek. Kegiatan : 1.01.01.2..005 

Program : Penunjang  urusan pemerintah daerah kabupaten 

Capaian Program : Persentase  terlaksananya penunjang urusan 

pemerintah 

Masukan : Jumlah Dana 

Keluaran : Dokumen DPA yang di susuan  

Hasil : Tersusunnya Dokumen DPA Perubahan Dinas 

Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang 

Kelompok Sasaran : Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang 

 

 

II. LATAR BELAKANG  

Perubahan DPA-SKPD merupakan dokumen yang sangat penting dalam 

pelaksanaan kegiatan SKPD. Tanpa dokumen tersebut, SKPD tidak dapat 

melaksanakan kegiatan yang telah direncanakan. Didalamnya terdapat kegiatan 

yang akan dilakukan, mulai dari indikator kinerja, pagu anggaran sampai rencana 

pencairan dana. 

III. TUJUAN  

Tujuan Koordinasi dan Penyusunan Dokumen Perubahan DPA-SKPD 

adalah untuk memperbaiki atau berobah DPA awal apabila terjadi kesalahan atau 

pergeseran dan tiap rekening dalam DPA tersebut. Adapun perubahan DPA bisa 

terjadi karena perubahan dalam rekening ataupun pengurangan dan penambahan 

anggaran kegiatan.  

IV. SASARAN 

Sasaran Koordinasi dan Penyusunan Dokumen Perubahan DPA-SKPD 

adalah tersedianya dokumen Perubahan DPA tahun 2025.  

V. RUANG LINGKUP 

Dalam Penyusunan Penyusunan Koordinasi dan penyusunan Dokumen 

Perubahan DPA-SKPD tersedia anggaran untuk rapat, lembur dan transportasi  



 
 
 

 

VI. METODOLOGI 

Kegiatan Penyusunan Koordinasi dan penyusunan Dokumen Perubahan 

DPA-SKPD sesuai dengan proses penyusunan anggaran yang ditentukan oleh Tim 

Anggaran Pemerintah Kota Padang (TAPD Kota Padang). 

 

VII. JADWAL PELAKSANAAN 

Kegiatan koordinasi dan penyusunan Dokumen RKA-SKPD  akan 

dilaksanakan pada bulan Juli hingga Oktober Tahun 2025. 

IX. PEMBIAYAAN 

 

Pembiayaan kegiatan  Koordinasi Penyusunan Dokumen Perubahan DPA SKPD 

menggunakan biaya dari anggaran APBD kota Padang tahun anggaran 2025 

dengan rekening 1.01.01.2.01.0005 sebesar Rp15.000.000,00 ( lima belas juta 

rupiah), dengan rincian : 

1. Belanja alat/bahan untuk kegiatan ATK               Rp. 2.157.000           

2. Belanja alat/bahan untuk kegiata kertas/cover      Rp. 1.665.000          

3.  Belanja alat/bahan untuk kegiatan komputer       Rp. 7.578.000            

4. Belanja Makanan lembur     Rp. 3.600.000 

 

Padang,  Juli 2024 

Penanggungjawab kegiatan 

Kabid P2MP 

 

 

 

Indriyedy Bakri, S.Pd, MT. 

NIP. 196807141995121002 

  



 
 
 

 

 



 

KERANGKA ACUAN KERJA 
( K A K ) 

 

PENYUSUNAN DOKUMEN 

PERENCANAAN DAN 

PENGANGGARAN TAHUNAN 

PERANGKAT DAERAH 
 

DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 

KOTA PADANG 

TAHUN 2025 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

 

 

 

 

 

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK) 

 

I. KEGIATAN : RAPAT KERJA TEKNIS DAN EVALUASI 

PROGRAM PENDIDIKAN 

Rek. Program : 1.01.01. 

Rek. Kegiatan : 1.01.01.2..01 

Program : Penunjang  urusan pemerintah daerah kabupaten 

Capaian Program : Persentase  terlaksananya penunjang urusan 

pemerintah 

Masukan : Jumlah Dana 

Keluaran : Persentase sekolah yang terkunjungi 

Hasil : Tersusunnya Renja Dinas Pendidikan dan 

Kebudayaan Kota Padang 

Kelompok Sasaran : Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang 

 

 

II. LATAR BELAKANG  

Pendidikan sebagai salah satu amanat Pembukaan UUD 1945 serta pada 

batang tubuh Pasal 31. Pemerintah telah menetapkan 8 Standar Pendidikan 

Nasional. Arah kebijakan tersebut merupakan rambu-rambu yang perlu 

diperhatikan dalam pelaksanaan pendidikan seluruh daerah di Indonesia. 

Penentuan arah dan tujuan oleh SKPD merupakan salah satu faktor yang sangat 

menentukan keberhasilan dalam pelaksanaan program dan kegiatan yang 

dilaksanakan oleh daerah. Dalam penentuan arah dan tujuan tersebut perlu di 

sinkronkan dengan Kebijakan Pemerintah, RPJMD dan Renstra. 

Untuk mencapai tujuan Nasional maupun Kota Padang tersebut maka 

dibutuhkan suatu perencanaan yang matang mengenai kegiatan yang perlu 

dilaksanakan oleh SKPD dalam hal ini Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota 

Padang di Tahun 2025. Dengan tersusunnya perencanaan kegiatan tersebut 

diharapkan akan dapat mendukung kebijakan Nasional dan Kota Padang yang 

tentunya juga sesuai dengan visi dan misi Walikota dan Wakill Walikota Padang. 



 
 
 

 

  



 
 
 

 

III. TUJUAN  

Tujuan Rapat Kerja Teknis Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang 

Tahun 2025 secara umum adalah untuk menyatukan visi dan misi serta tujuan 

yang ingin dicapai Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang Tahun 2025 

dalam memajukan dunia pendidikan Kota Padang sesuai dengan Visi, Misi dan 

Program Walikota dan Wakil Walikota Padang.  

 

IV. SASARAN 

Sasaran Rapat Kerja Teknis Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota 

Padang Tahun 2025 adalah agar dapat dibahas dan ditentukan arah dan prioritas 

program dan kegiatan Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang Tahun 

2025.  

Keluaran yang diharapkan dalam kegiatan ini adalah tersusunnya program 

dan kegiatan Dinas Pendidikan Tahun 2025 yang sesuai dengan arah dan 

kebijakan Kota Padang.  

 

V. RUANG LINGKUP 

Peserta Rapat Kerja Teknis Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang 

Tahun 2025 berasal dari lingkungan Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota 

Padang. Narasumber terdiri dari Sekretaris Daerah Kota Padang, Dewan 

Pendidikan, Provinsi Sumatera Barat dan Kota Padang dan beberapa pejabat 

Eselon II dan III . 

 

VI. METODOLOGI 

Kegiatan Rapat Kerja Teknis Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota 

Padang Tahun 2025 dilaksanakan dengan metode pemaparan oleh narasumber 

sesuai dengan topik kemudian dilanjutkan dengan diskusi kelompok antar peserta 

yang hasil akhirnya berupa usulan program dan kegiatan Dinas Pendidikan. 



 
 
 

 

VII. PELAKSANAAN KEGIATAN 

Kegiatan Rapat Kerja Teknis Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota 

Padang Tahun 2025 akan dilaksanakan selama 2 (dua) hari pada tempat yang akan 

ditentukan sebelum pelaksanaan. 

 

VIII. JADWAL PELAKSANAAN 

Rapat Kerja Teknis Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang Tahun 

2025 akan dilaksanakan pada bulan Februari atau selambat-lambatnya bulan 

Maret Tahun 2025. 

 

IX. PEMBIAYAAN  

Pembiayaan kegiatan  Penyusunan Dokumen Perencanaan Perangkat Daerah 

menggunakan biaya dari anggaran APBD kota Padang tahun anggaran 2024 

dengan rekening 1.01.01.2.01.0001 sebesar Rp 500.000.000,00 ( lima ratus juta 

rupiah), dengan rincian : 

1. Belanja alat/bahan untuk kegiatan ATK                       Rp     5.850.000 

2. Belanja alat/bahan untuk kegiata kertas/cover              Rp     1.006.000 

3. Belanja alat/bahan untuk kegiatan komputer                Rp     3.222.000 

4. Belanja Makanan minuman rapat                                  Rp     1.560.000 

5. Honorararium Narasumber                       Rp    16.600.000 

6. Belanja makan lembur            Rp      1.950.000 

7. Perjalanan Dinas Paket meeting luar kota          Rp. 469.812.000 

 

 

Padang,  Juni 2024 

Penanggungjawab kegiatan 

Kabid P2MP 

 

 

 

Indriyedy Bakri, S.Pd, MT. 

NIP. 196807141995121002 

 

  



 
 
 

 

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK) 

 

KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN DOKUMEN 

RKA-SKPD 

Rek. Program : 1.01.01. 

Rek. Kegiatan : 1.01.01.2..01 

Program : Penunjang  urusan pemerintah daerah kabupaten 

Capaian Program : Persentase  terlaksananya penunjang urusan 

pemerintah 

Masukan : Jumlah Dana 

Keluaran : Dokumen RKA yang di susuan  

Hasil : Tersusunnya Dokumen RKA Awal Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan Kota Padang 

Kelompok Sasaran : Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang 

 

 

II. LATAR BELAKANG  

Rencana Kerja Anggaran merupakan dokumen yang sangat penting dalam 

pelaksanaan kegiatan SKPD. Tanpa dokumen tersebut, SKPD tidak dapat 

melaksanakan kegiatan yang telah direncanakan. Didalamnya terdapat kegiatan 

yang akan dilakukan, mulai dari indikator kinerja, pagu anggaran sampai rencana 

pencairan dana. 

III. TUJUAN  

Tujuan Penyusunan Dokumen Rencana Kerja Anggaran adalah sebagai 

acuan awal dalam mejalankan segala bentuk kegiatan yang ada di Dinas 

Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang sebelum dokumen RKA disahkan 

menjadi DPA 

IV. SASARAN 

Sasaran Penyusunan Koordinasi dan penyusunan Dokumen RKA-SKPD 

adalah tersedianya dokumen Rencana Kerja Anggaran tahun 2025.  

V. RUANG LINGKUP 

Dalam Penyusunan Penyusunan Koordinasi dan penyusunan Dokumen 

RKA-SKPD tersedia anggaran untuk rapat, lembur dan transportasi  

 



 
 
 

 

VI. METODOLOGI 

Kegiatan Penyusunan Koordinasi dan penyusunan Dokumen RKA-SKPD 

sesuai dengan proses penyusunan anggaran yang ditentukan oleh Tim Anggaran 

Pemerintah Kota Padang (TAPD Kota Padang). 

 

VII. JADWAL PELAKSANAAN 

Kegiatan koordinasi dan penyusunan Dokumen RKA-SKPD  akan 

dilaksanakan pada bulan Januari hingga Maret Tahun 2025. 

IX. PEMBIAYAAN 

Pembiayaan kegiatan  Koordinasi Penyusunan Dokumen RKA SKPD 

menggunakan biaya dari anggaran APBD kota Padang tahun anggaran 2025 

dengan rekening 1.01.01.2.01.0002 sebesar Rp15.000.000,00 ( lima belas juta 

rupiah), dengan rincian : 

1.  Belanja alat/bahan untuk kegiatan ATK                Rp. 2.296.000           

2.  Belanja alat/bahan untuk kegiata kertas/cover      Rp. 1.228.000          

3.  Belanja alat/bahan untuk kegiatan komputer       Rp. 7.875.000            

4.  Belanja Makanan lembur     Rp. 3.600.000 

 

Padang,  Juli 2024 

Penanggungjawab kegiatan 

Kabid P2MP 

 

 

 

Indriyedy Bakri, S.Pd, MT. 

NIP. 196807141995121002 

  



 
 
 

 

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK) 

 

KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN DOKUMEN 

PERUBAHAN RKA-SKPD 

Rek. Program : 1.01.01. 

Rek. Kegiatan : 1.01.01.2.003 

Program : Penunjang  urusan pemerintah daerah kabupaten 

Capaian Program : Persentase  terlaksananya penunjang urusan 

pemerintah 

Masukan : Jumlah Dana 

Keluaran : Dokumen RKA yang di susuan  

Hasil : Tersusunnya Dokumen RKA Perubahan Dinas 

Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang 

Kelompok Sasaran : Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang 

 

 

II. LATAR BELAKANG  

Rencana Kerja Anggaran merupakan dokumen yang sangat penting dalam 

pelaksanaan kegiatan SKPD. Tanpa dokumen tersebut, SKPD tidak dapat 

melaksanakan kegiatan yang telah direncanakan. Didalamnya terdapat kegiatan 

yang akan dilakukan, mulai dari indikator kinerja, pagu anggaran sampai rencana 

pencairan dana. 

III. TUJUAN  

Tujuan Koordinasi dan Penyusunan Dokumen Perubahan RKA SKPD 

adalah untuk memperbaiki atau berobah DPA awal apabila terjadi kesalahan atau 

pergeseran dan tiap rekening dalam DPA. Adapun perubahan DPA bisa terjadi 

karena perubahan dalam rekening ataupun pengurangan dan penambahan 

anggaran kegiatan.  

IV. SASARAN 

Sasaran Koordinasi dan Penyusunan Dokumen Perubahan RKA SKPD 

adalah tersedianya dokumen Perubahan Rencana Kerja Anggaran tahun 2025.  

V. RUANG LINGKUP 

Dalam Penyusunan Penyusunan Koordinasi dan penyusunan Dokumen 

Perubahan RKA-SKPD tersedia anggaran untuk rapat, lembur dan transportasi  



 
 
 

 

VI. METODOLOGI 

Kegiatan Penyusunan Koordinasi dan penyusunan Dokumen Perubahan 

RKA-SKPD sesuai dengan proses penyusunan anggaran yang ditentukan oleh 

Tim Anggaran Pemerintah Kota Padang (TAPD Kota Padang). 

 

VII. JADWAL PELAKSANAAN 

Kegiatan Koordinasi dan penyusunan Dokumen Perubahan RKA-SKPD  

akan dilaksanakan pada bulan Juli hingga Oktober Tahun 2025. 

IX. PEMBIAYAAN 

Pembiayaan kegiatan  Koordinasi Penyusunan Dokumen Perubahan RKA SKPD 

menggunakan biaya dari anggaran APBD kota Padang tahun anggaran 2025 

dengan rekening 1.01.01.2.01.0003 sebesar Rp15.000.000,00 ( lima belas juta 

rupiah), dengan rincian : 

5.  Belanja alat/bahan untuk kegiatan ATK                Rp. 2.157.000           

6.  Belanja alat/bahan untuk kegiata kertas/cover      Rp. 1.665.000          

7.  Belanja alat/bahan untuk kegiatan komputer       Rp. 7.578.000            

8.  Belanja Makanan lembur     Rp. 3.600.000 

 

 

Padang, Juli 2024 

Penanggungjawab kegiatan 

Kabid P2MP 

 

 

 

Indriyedy Bakri, S.Pd, MT. 

NIP. 196807141995121002 

  



 
 
 

 

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK) 

 

KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN DOKUMEN 

DPA-SKPD 

Rek. Program : 1.01.01. 

Rek. Kegiatan : 1.01.01.2.004 

Program : Penunjang  urusan pemerintah daerah kabupaten 

Capaian Program : Persentase  terlaksananya penunjang urusan 

pemerintah 

Masukan : Jumlah Dana 

Keluaran : Dokumen DPA yang di susuan  

Hasil : Tersusunnya Dokumen DPA Awal Dinas Pendidikan 

dan Kebudayaan Kota Padang 

Kelompok Sasaran : Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang 

 

 

II. LATAR BELAKANG  

DPA merupakan dokumen yang sangat penting dalam pelaksanaan kegiatan 

SKPD. Tanpa dokumen tersebut, SKPD tidak dapat melaksanakan kegiatan yang 

telah direncanakan. Didalamnya terdapat kegiatan yang akan dilakukan, mulai 

dari indikator kinerja, pagu anggaran sampai rencana pencairan dana. 

III. TUJUAN  

Tujuan Penyusunan Dokumen DPA adalah sebagai acuan dalam mejalankan 

segala bentuk kegiatan yang ada di Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota 

Padang  

IV. SASARAN 

Sasaran Penyusunan Koordinasi dan penyusunan Dokumen DPA-SKPD 

adalah tersedianya Dokumen Pelaksana Anggaran tahun 2025.  

V. RUANG LINGKUP 

Dalam Penyusunan Penyusunan Koordinasi dan penyusunan Dokumen 

DPA-SKPD tersedia anggaran untuk rapat, lembur dan transportasi  

  



 
 
 

 

VI. METODOLOGI 

Kegiatan Penyusunan Koordinasi dan penyusunan Dokumen DPA-SKPD 

sesuai dengan proses penyusunan anggaran yang ditentukan oleh Tim Anggaran 

Pemerintah Kota Padang (TAPD Kota Padang). 

 

VII. JADWAL PELAKSANAAN 

Kegiatan koordinasi dan penyusunan Dokumen DPA-SKPD  akan 

dilaksanakan pada bulan Januari hingga Maret Tahun 2025. 

IX. PEMBIAYAAN 

Pembiayaan kegiatan  Koordinasi Penyusunan Dokumen DPA SKPD 

menggunakan biaya dari anggaran APBD kota Padang tahun anggaran 2025 

dengan rekening 1.01.01.2.01.0004 sebesar Rp15.000.000,00 ( lima belas juta 

rupiah), dengan rincian : 

1. Belanja alat/bahan untuk kegiatan ATK               Rp. 2.296.000           

2. Belanja alat/bahan untuk kegiata kertas/cover      Rp. 1.228.000          

3.  Belanja alat/bahan untuk kegiatan komputer       Rp. 7.875.000            

4. Belanja Makanan lembur     Rp. 3.600.000 

 

 

Padang, Juli 2024 

Penanggungjawab kegiatan 

Kabid P2MP 

 

 

 

Indriyedy Bakri, S.Pd, MT. 

NIP. 196807141995121002 

  



 
 
 

 

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK) 

 

KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN DOKUMEN 

PERUBAHAN DPA-SKPD 

Rek. Program : 1.01.01. 

Rek. Kegiatan : 1.01.01.2..005 

Program : Penunjang  urusan pemerintah daerah kabupaten 

Capaian Program : Persentase  terlaksananya penunjang urusan 

pemerintah 

Masukan : Jumlah Dana 

Keluaran : Dokumen DPA yang di susuan  

Hasil : Tersusunnya Dokumen DPA Perubahan Dinas 

Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang 

Kelompok Sasaran : Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang 

 

 

II. LATAR BELAKANG  

Perubahan DPA-SKPD merupakan dokumen yang sangat penting dalam 

pelaksanaan kegiatan SKPD. Tanpa dokumen tersebut, SKPD tidak dapat 

melaksanakan kegiatan yang telah direncanakan. Didalamnya terdapat kegiatan 

yang akan dilakukan, mulai dari indikator kinerja, pagu anggaran sampai rencana 

pencairan dana. 

III. TUJUAN  

Tujuan Koordinasi dan Penyusunan Dokumen Perubahan DPA-SKPD 

adalah untuk memperbaiki atau berobah DPA awal apabila terjadi kesalahan atau 

pergeseran dan tiap rekening dalam DPA tersebut. Adapun perubahan DPA bisa 

terjadi karena perubahan dalam rekening ataupun pengurangan dan penambahan 

anggaran kegiatan.  

IV. SASARAN 

Sasaran Koordinasi dan Penyusunan Dokumen Perubahan DPA-SKPD 

adalah tersedianya dokumen Perubahan DPA tahun 2025.  

V. RUANG LINGKUP 

Dalam Penyusunan Penyusunan Koordinasi dan penyusunan Dokumen 

Perubahan DPA-SKPD tersedia anggaran untuk rapat, lembur dan transportasi  



 
 
 

 

VI. METODOLOGI 

Kegiatan Penyusunan Koordinasi dan penyusunan Dokumen Perubahan 

DPA-SKPD sesuai dengan proses penyusunan anggaran yang ditentukan oleh Tim 

Anggaran Pemerintah Kota Padang (TAPD Kota Padang). 

 

VII. JADWAL PELAKSANAAN 

Kegiatan koordinasi dan penyusunan Dokumen RKA-SKPD  akan 

dilaksanakan pada bulan Juli hingga Oktober Tahun 2025. 

IX. PEMBIAYAAN 

 

Pembiayaan kegiatan  Koordinasi Penyusunan Dokumen Perubahan DPA SKPD 

menggunakan biaya dari anggaran APBD kota Padang tahun anggaran 2025 

dengan rekening 1.01.01.2.01.0005 sebesar Rp15.000.000,00 ( lima belas juta 

rupiah), dengan rincian : 

1. Belanja alat/bahan untuk kegiatan ATK               Rp. 2.157.000           

2. Belanja alat/bahan untuk kegiata kertas/cover      Rp. 1.665.000          

3.  Belanja alat/bahan untuk kegiatan komputer       Rp. 7.578.000            

4. Belanja Makanan lembur     Rp. 3.600.000 

 

Padang,  Juli 2024 

Penanggungjawab kegiatan 

Kabid P2MP 

 

 

 

Indriyedy Bakri, S.Pd, MT. 

NIP. 196807141995121002 

  



 
 
 

 

 



KERANGKA ACUAN KERJA (KAK) 

 

Program          : Pengembangan Karir Pendidik dan Tenaga Kependidikan Pada Satuan 

Pendidikan Sekolah Dasar 

Kegiatan         :  1. Workshop Pengawas dan Optimalisasi Pengawas Pendidikan 

1 Nama Sub 

Kegiatan 

Pengembangan Karir Pendidik dan Tenaga Kependidikan pada satuan 

Pendidikan Sekolah Dasar 

2 Latar 

Belakang  

Mutu pendidikan dapat diukur dengan indikator keberhasilan 

mutu lulusan. Tercapainya keberhasilan tersebut didukung oleh 

beberapa faktor penentu diantaranya adalah adanya pendidik / guru 

yang berkualitas dan terstandar serta peran pengawas /penilik 

sekolah dalam melakukan pembinaan, penilaian dan evaluasi 

terhadap program sekolah. Sebagaimana yang tertuang dalam 

Peraturan Menteri Pendidikan nomor 21 tahun 2010 tentang jabatan 

fungsional pengawas sekolah dan angka kreditnya sebagaimana diubah 

dengan Permen PAN RB nomor 14 tahun 2016 tentang perubahan atas 

Permen PAN RB nomoor 21 tahun 2010 tentang Jabatan Fungsional 

Pengawas Sekolah dan Angka Kreditnya mempunyai ruang lingkup 

tugas, tanggung jawab dan wewenang untuk melakukan kegiatan 

pengawasan akademik dan manajerial terhadap satuan pendidikan.  

Peranan Pengawas sekolah dan Kepala sekolah 

merupakan penggerak dalam meningkatkan sumber daya sekolah 

terutama pendidik dan peserta didik. Pengawas sekolah dan Kepala 

Sekolah bertanggung jawab untuk membina dan mengawasi jalannya 

proses pedidikan. Pendidik atau guru dibimbing dalam kegiatan supervisi 

pendidikan.  

Guru adalah pendidik profesional dengan tugas utama mendidik, 

mengajar, membimbing, mengarahkan, melatih, menilai, dan 

mengevaluasi peserta didik pada pendidikan anak usia dini jalur 

pendidikan formal, pendidikan dasar, dan pendidikan menengah. Untuk 

itu, Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2005 Pasal 7 ayat (1) huruf d 



menyatakan bahwa "profesi guru merupakan bidang pekerjaan khusus 

yang dilaksanakan berdasarkan prinsip memiliki kompetensi yang 

diperlukan sesuai dengan bidang tugas. Kompetensi adalah seperangkat 

pengetahuan, keterampilan, dan perilaku yang harus dmiliki, dihayati, 

dan dikuasai oleh guru dalam melaksanakan tugas keprofesionalan. 

Kompetensi guru meliputi kompetensi pedagogik, kompetensi 

kepribadian, kompetensi sosial, dan kompetensi profesional yang 

diperoleh melalui pendidikan profesi. Lebih lanjut, Peraturan Pemerintah 

Nomor 74 Tahun 2008 tentang Guru, Pasal 46 menyatakan "guru 

memiliki kesempatan untuk mengembangkan dan meningkatkan 

kualifikasi akademik dan kompetensinya, serta untuk memperoleh 

pelatihan dan pengembangan profesi dalam bidangnya". Pengembangan 

dan peningkatan kompetensi bagi Guru dilakukan dalam rangka menjaga 

agar kompetensi keprofesiannya tetap sesuai dengan perkembangan ilmu 

pengetahuan, teknologi, seni dan budaya dan/atau olah raga. 

Pengembangan dan peningkatan kompetensi guru dilakukan melalui 

sistem pembinaan dan pengembangan keprofesian Guru berkelanjutan 

yang dikaitkan dengan perolehan angka kredit jabatan fungsional. 

3 Tujuan Setelah kegiatan ini selesai diharapkan: 

1. Semua peserta memiliki pengetahuan dan pemahaman yang dapat 

menunjang tugas pokok dan fungsinya  

2. Semua Peserta dapat melaksanakan tugasnya dengan baik dan 

profesional sesuai dengan tupoksinya  

3. Kepala Sekolah, guru, dan siswa mendapatkan pembimbingan 

dan pelayanan yang baik dan maksimal sehingga pendidikan yang 

bermutu dapat dicapai.  

4 Sasaran 1. Pengawas Sekolah Dasar 

Menghasilkan Pengawas sekolah yang Profesional dan 

diharapkan oleh Kepala Sekolah dan Guru. 

5 Ruang 

Lingkup 

Ruang lingkup dari kegiatan workshop dan bimbingan teknis ini adalah  

Pengawas Sekolah SD. 

6 Metodologi Kegiatan ini dilakukan secara swakelola dengan membentuk panitia 

pelaksana. Kegiatan dilakukan secara tatap muka   

7 Pelaksana Kegiatan ini dilaksanakan oleh kepanitiaan yang dibentuk dan di SK kan 



Kegiatan oleh Kepala Dinas dengan jumlah 7 orang yang terdiri dari Kepala Dinas 

sebagai PPA, Kepala Bidang sebagai PPTK, Kepala Seksi sebagai 

sekretaris dan dibantu oleh 4 orang staf sebagai anggota  

8 Jadwal 

Pelaksanaan 

Jadwal pelaksanaan kegiatan dibuat dengan tahapan-tahapan  

Tahap 
Bulan 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

Perencanaan             

Pelaksanaan             

Penyelesaian             

Pelaporan             

Evaluasi             
 

9 Pembiayaan Pembiayaan kegiatan pengembangan karir workshop optimalisasi 

pengawas dan bimtek manajerial menggunakan biaya dari anggaran 

APBD kota Padang tahun anggaran 2025 dengan rekening 

1.01.02.2.01.27 sebesar Rp 68.490.000,00 (enam puluh delapan juta 

empat ratus sembilan puluh ribu rupiah), dengan rincian : 

1. Belanja alat/bahan untuk kegiatan ATK                       Rp  17.220.000 

2. Belanja alat/bahan untuk kegiatan kertas/cover            Rp       418.000 

3. Belanja alat/bahan untuk kegiatan komputer                Rp       342.000 

4. Belanja Makanan minuman rapat                                 Rp    1.040.000 

5. Belanja makan minum aktivitas lapangan                    Rp. 22.770.000 

6. Honorararium Narasumber dan panitia                        Rp   25.500.000 

7. Belanja  makan lembur                                                 Rp    1.200.000 

 

Demikian KAK ini disusun agar dapat menjadi pedoman dalam pengusulan program 

kegiatan Perangkat Daerah tahun 2025. 

 

Padang,     Juli  2024 

PPTK, 

 

 

INDRIYEDY BAKRI, S.Pd., MT 

NIP 19680714 199512 1 002 

 



 

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK) 

 

Program          :  Pembinaan Kelembagaan dan Manajemen Sekolah  

Kegiatan         :  Pembinaan terhadap Sekolah Dasar Menuju Akreditasi 

 

1 Nama Sub 

Kegiatan 

Pembinaan Kelembagaan dan Manajemen Sekolah  

2 Latar 

Belakang  

            Mutu pendidikan dapat diukur dengan berbagai indikator, dan 

salah satu indikatornya adalah nilai akreditasi sekolah. Semakin baik 

nilai aktreditasi sebuah sekolah maka semakin tinggi kepercayaan baik 

pemerintah maupun masyarakat terhadap sekolah tersebut. Tercapainya 

keberhasilan tersebut didukung oleh beberapa faktor penentu diantaranya 

adalah tersedianya dokumen di sekolah sesuai dengan delapan standar 

nasioinal pendidikan dan tercapainya capaian standar mutu sekolah. 

Untuk mencapai sekolah yang terakreditasi dengan Nilai Amat Baik 

maka diperlukan semua peran serta di satuan pendidikan mulai dari 

kepala sekolah, guru, tata usaha dan peran serta komite sekolah dan 

masyarakat.  

Berkenaan dengan hal tersebut, Dinas Pendidikan dan 

Kebudayaan Kota Padang perlu mengadakan kegiatan pembinaan 

terhadap sekolah menuju akreditasi kepada satuan pendidikan. Persiapan 

untuk melengkapi kekurangan dan memberikan semangat kepada 

stackholder di sekolah diperlukan guna meningkatkan dan 

mengoptimalkan semua yang berperan di satuan pendidikan. 

3 Tujuan Tujuan dari kegiatan Pembinaan terhadap Sekolah Menuju 

Akreditasi ini adalah mengoptimalkan persiapan sekolah dan kepala 

sekolah dalam menghadapi akreditasi sekolah . 

1. Membantu Sekolah memahami standar dan Instrumen Akreditasi 

Satuan Pendidikan ( IASP ) 2020 

2. Terlaksananya program Akreditasi Sekolah  di semua sekolah. 



3. Sekolah memahami kesiapannya menghadapi akreditasi Sekolah. 

4. Setiap sekolah dapat mempersiapkan diri dengan sebaik-baiknya 

sejak dini.  

4 Sasaran Sekolah Dasar baik Negeri maupun Swasta yang ada di kota Padang. 

5 Ruang 

Lingkup 

Ruang lingkup dari kegiatan bimbingan teknis ini adalah  Sekolah Dasar 

Negeri dan Swasta yang masuk atau menjadi sasaran Visitasi di tahun 

2025  

6 Metodologi Kegiatan ini dilakukan secara swakelola dengan membentuk panitia 

pelaksana. Kegiatan dilakukan secara tatap muka   

7 Pelaksana 

Kegiatan 

Kegiatan ini dilaksanakan oleh kepanitiaan yang dibentuk dan di SK kan 

oleh Kepala Dinas dengan jumlah 7 orang yang terdiri dari Kepala Dinas 

sebagai PPA, Kepala Bidang sebagai PPTK, Kepala Seksi sebagai 

sekretaris dan dibantu oleh 4 orang staf sebagai anggota  

8 Jadwal 

Pelaksanaan 

Jadwal pelaksanaan kegiatan dibuat dengan tahapan-tahapan  

Tahap 
Bulan 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

Perencanaan             

Pelaksanaan             

Penyelesaian             

Pelaporan             

Evaluasi             
 

9 Pembiayaan Pembiayaan kegiatan pembinaan terhadap sekolah menuju akreditasi  

Sekolah Dasar ini menggunakan biaya dari anggaran APBD kota Padang 

tahun anggaran 2025 dengan rekening 1.01.02.2.01.28 sebesar Rp 

265.800.000,00 ( Dua ratus enam puluh lima juta delapan ratus ribu  

rupiah), dengan rincian : 

1. Belanja alat/bahan untuk kegiatan ATK                       Rp   36.273.000 

2. Belanja alat/bahan untuk kegiata kertas/cover              Rp        503.000 

3. Belanja alat/bahan untuk kegiatan komputer                Rp        684.000 

4. Belanja Makanan minuman rapat                                  Rp    1.040.000 

5. Honorararium Narasumber dan panitia                         Rp   34.500.000 

6. Honorarium pengadaan barang/jasa                              Rp.       680.000 

7. Belanja Bimtek                                                             Rp  192.000.000 

 



Demikian KAK ini disusun agar dapat menjadi pedoman dalam pengusulan program 

kegiatan Perangkat Daerah tahun 2025. 

 

 

Padang,    Juli  2024 

PPTK, 

 

 

INDRIYEDY BAKRI, S.Pd., MT 

NIP 19680714 199512 1 002 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



KERANGKA ACUAN KERJA (KAK) 

 

Program          :  Pembinaan Kelembagaan dan Manajemen Sekolah  

Kegiatan         :  Pembinaan terhadap Sekolah Menengah Pertama Menuju Akreditasi 

 

1 Nama Sub 

Kegiatan 

Pembinaan Kelembagaan dan Manajemen Sekolah  

2 Latar 

Belakang  

 

Mutu pendidikan dapat diukur dengan berbagai indikator, dan 

salah satu indikatornya adalah nilai akreditasi sekolah. Semakin baik 

nilai aktreditasi sebuah sekolah maka semakin tinggi kepercayaan baik 

pemerintah maupun masyarakat terhadap sekolah tersebut. Tercapainya 

keberhasilan tersebut didukung oleh beberapa faktor penentu diantaranya 

adalah tersedianya dokumen di sekolah sesuai dengan delapan standar 

nasioinal pendidikan dan tercapainya capaian standar mutu sekolah. 

Untuk mencapai sekolah yang terakreditasi dengan Nilai Amat Baik 

maka diperlukan semua peran serta di satuan pendidikan mulai dari 

kepala sekolah, guru, tata usaha dan peran serta komite sekolah dan 

masyarakat.  

Berkenaan dengan hal tersebut, Dinas Pendidikan dan 

Kebudayaan Kota Padang perlu mengadakan kegiatan pembinaan 

terhadap sekolah menuju akreditasi kepada satuan pendidikan. Persiapan 

untuk melengkapi kekurangan dan memberikan semangat kepada 

stackholder di sekolah diperlukan guna meningkatkan dan 

mengoptimalkan semua yang berperan di satuan pendidikan. 

3 Tujuan Tujuan dari kegiatan Pembinaan terhadap Sekolah Menuju 

Akreditasi ini adalah mengoptimalkan persiapan sekolah dan kepala 

sekolah dalam menghadapi akreditasi sekolah . 

1. Membantu Sekolah memahami standar dan Instrumen Akreditasi 

Satuan Pendidikan ( IASP ) 2020 

2. Terlaksananya program Akreditasi Sekolah  di semua sekolah. 



3. Sekolah memahami kesiapannya menghadapi akreditasi Sekolah. 

4. Setiap sekolah dapat mempersiapkan diri dengan sebaik-baiknya 

sejak dini.  

4 Sasaran Sekolah Menengah Pertama baik Negeri maupun Swasta yang ada di 

kota Padang. 

5 Ruang 

Lingkup 

Ruang lingkup dari kegiatan bimbingan teknis ini adalah  Sekolah 

Menengah Pertama Negeri dan Swasta yang masuk atau menjadi sasaran 

Visitasi di tahun 2024  

6 Metodologi Kegiatan ini dilakukan secara swakelola dengan membentuk panitia 

pelaksana. Kegiatan dilakukan secara tatap muka   

7 Pelaksana 

Kegiatan 

Kegiatan ini dilaksanakan oleh kepanitiaan yang dibentuk dan di SK kan 

oleh Kepala Dinas dengan jumlah 7 orang yang terdiri dari Kepala Dinas 

sebagai PPA, Kepala Bidang sebagai PPTK, Kepala Seksi sebagai 

sekretaris dan dibantu oleh 4 orang staf sebagai anggota  

8 Jadwal 

Pelaksanaan 

Jadwal pelaksanaan kegiatan dibuat dengan tahapan-tahapan  

Tahap 
Bulan 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

Perencanaan             

Pelaksanaan             

Penyelesaian             

Pelaporan             

Evaluasi             
 

9 Pembiayaan Pembiayaan kegiatan pengembangan karir workshop optimalisasi 

pengawas dan bimtek manajerial menggunakan biaya dari anggaran 

APBD kota Padang tahun anggaran 2025 dengan rekening 

1.01.02.2.01.40 sebesar 265.800.000,00 ( Dua ratus enam puluh lima juta 

delapan ratus ribu  rupiah, dengan rincian : 

1. Belanja alat/bahan untuk kegiatan ATK                       Rp   36.273.000 

2. Belanja alat/bahan untuk kegiata kertas/cover              Rp        503.000 

3. Belanja alat/bahan untuk kegiatan komputer                Rp        684.000 

4. Belanja Makanan minuman rapat                                  Rp    1.040.000 

5. Honorararium Narasumber dan panitia                         Rp   34.500.000 

6. Belanja Honor Pengadaan barang dan jasa                   Rp        680.000 

7. Belanja Bimtek                                                               Rp192.000.000 

 



Demikian KAK ini disusun agar dapat menjadi pedoman dalam pengusulan program 

kegiatan Perangkat Daerah tahun 2025. 

 

Padang,    Juli  2024 

PPTK, 

 

 

INDRIYEDY BAKRI, S.Pd., MT 

NIP 19680714 199512 1 002 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



KERANGKA ACUAN KERJA (KAK) 

 

Program          : Pengembangan Karir Pendidik dan Tenaga Kependidikan Pada Satuan 

Pendidikan Sekolah Dasar 

Kegiatan         :  1. Bimtek Managerial Guru Penggerak Sekolah Dasar   

 

1 Nama Sub 

Kegiatan 

Pengembangan Karir Pendidik dan Tenaga Kependidikan pada satuan 

Pendidikan Sekolah Dasar 

2 Latar 

Belakang  

 

Mutu pendidikan dapat diukur dengan indikator 

keberhasilan mutu lulusan. Tercapainya keberhasilan tersebut 

didukung oleh beberapa faktor penentu diantaranya adalah adanya 

pendidik / guru yang berkualitas dan terstandar serta peran 

pengawas /penilik sekolah dalam melakukan pembinaan, penilaian 

dan evaluasi terhadap program sekolah.  

  

Guru adalah pendidik profesional dengan tugas utama mendidik, 

mengajar, membimbing, mengarahkan, melatih, menilai, dan 

mengevaluasi peserta didik pada pendidikan anak usia dini jalur 

pendidikan formal, pendidikan dasar, dan pendidikan menengah. Untuk 

itu, Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2005 Pasal 7 ayat (1) huruf d 

menyatakan bahwa "profesi guru merupakan bidang pekerjaan khusus 

yang dilaksanakan berdasarkan prinsip memiliki kompetensi yang 

diperlukan sesuai dengan bidang tugas. Kompetensi adalah seperangkat 

pengetahuan, keterampilan, dan perilaku yang harus dmiliki, dihayati, 

dan dikuasai oleh guru dalam melaksanakan tugas keprofesionalan. 

Kompetensi guru meliputi kompetensi pedagogik, kompetensi 

kepribadian, kompetensi sosial, dan kompetensi profesional yang 

diperoleh melalui pendidikan profesi. Lebih lanjut, Peraturan Pemerintah 

Nomor 74 Tahun 2008 tentang Guru, Pasal 46 menyatakan "guru 

memiliki kesempatan untuk mengembangkan dan meningkatkan 



kualifikasi kkademik dan kompetensinya, serta untuk memperoleh 

pelatihan dan pengembangan profesi dalam bidangnya". Pengembangan 

dan peningkatan kompetensi bagi Guru dilakukan dalam rangka menjaga 

agar kompetensi keprofesiannya tetap sesuai dengan perkembangan ilmu 

pengetahuan, teknologi, seni dan budaya dan/atau olah raga. 

Pengembangan dan peningkatan kompetensi guru dilakukan melalui 

sistem pembinaan dan pengembangan keprofesian Guru berkelanjutan 

yang dikaitkan dengan perolehan angka kredit jabatan fungsional. 

3 Tujuan Setelah kegiatan ini selesai diharapkan: 

1. Semua peserta memiliki pengetahuan dan pemahaman tentang 

manajerial  yang dapat menunjang tugas pokok dan fungsinya  

2. Semua Peserta dapat melaksanakan tugasnya dengan baik dan 

profesional sesuai dengan tupoksinya  

3. Memberikan kompetensi manajerial sebagai bekal bagi mereka 

untuk menjadi pemimpin satuan pendidikan pada saat dibutuhkan 

4 Sasaran 1. Guru Penggerak 

Menghasilkan Guru-guru yang profesional dan berkarakter serta 

memiliki kemampuan manajerial sebagai bekal bagi mereka pada 

saat menjadi pemimpin satuan pendidikan atau kepala sekolah. 

5 Ruang 

Lingkup 

Ruang lingkup dari kegiatan workshop dan bimbingan teknis ini adalah  

guru guru Penggerak Sekolah Dasar yang ada di kota Padang baik yang 

sudah diangkat sebagai kepala sekolah maupun yang belum.  

6 Metodologi Kegiatan ini dilakukan secara swakelola dengan membentuk panitia 

pelaksana. Kegiatan dilakukan secara tatap muka   

7 Pelaksana 

Kegiatan 

Kegiatan ini dilaksanakan oleh kepanitiaan yang dibentuk dan di SK kan 

oleh Kepala Dinas dengan jumlah 7 orang yang terdiri dari Kepala Dinas 

sebagai PPA, Kepala Bidang sebagai PPTK, Kepala Seksi sebagai 

sekretaris dan dibantu oleh 4 orang staf sebagai anggota  

8 Jadwal 

Pelaksanaan 

Jadwal pelaksanaan kegiatan dibuat dengan tahapan-tahapan  

Tahap 
Bulan 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

Perencanaan             

Pelaksanaan             

Penyelesaian             



Pelaporan             

Evaluasi             
 

9 Pembiayaan Pembiayaan kegiatan pengembangan karir workshop optimalisasi 

pengawas dan bimtek manajerial menggunakan biaya dari anggaran 

APBD kota Padang tahun anggaran 2025 dengan rekening 

1.01.02.2.01.27 sebesar Rp 102.538.000,00 (seratus dua  juta lima ratus 

tiga puluh delapan ribu rupiah), dengan rincian : 

1.. Belanja alat/bahan untuk kegiatan ATK                       Rp   22.662.000 

2. Belanja alat/bahan untuk kegiata kertas/cover              Rp        640.000 

3. Belanja alat/bahan untuk kegiatan komputer                Rp       .171.000 

4. Belanja Makanan minuman rapat                                  Rp    1.040.000 

5. Belanja makan dan minum aktivitas lapangan              Rp.  43.125000 

6. Honorararium Narasumber dan panitia                          Rp  34.900.000 

 

 

Demikian KAK ini disusun agar dapat menjadi pedoman dalam pengusulan program 

kegiatan Perangkat Daerah tahun 2025. 

 

Padang,     Juli  2024 

PPTK, 

 

 

INDRIYEDY BAKRI, S.Pd., MT 

NIP 19680714 199512 1 002 

 



KERANGKA ACUAN KERJA (KAK) 

 

Program          : Pengembangan Karir Pendidik dan Tenaga Kependidikan Pada Satuan 

Pendidikan Sekolah Dasar 

Kegiatan         :  1. Workshop Pengawas dan Optimalisasi Pengawas Pendidikan 

1 Nama Sub 

Kegiatan 

Pengembangan Karir Pendidik dan Tenaga Kependidikan pada satuan 

Pendidikan Sekolah Dasar 

2 Latar 

Belakang  

Mutu pendidikan dapat diukur dengan indikator keberhasilan 

mutu lulusan. Tercapainya keberhasilan tersebut didukung oleh 

beberapa faktor penentu diantaranya adalah adanya pendidik / guru 

yang berkualitas dan terstandar serta peran pengawas /penilik 

sekolah dalam melakukan pembinaan, penilaian dan evaluasi 

terhadap program sekolah. Sebagaimana yang tertuang dalam 

Peraturan Menteri Pendidikan nomor 21 tahun 2010 tentang jabatan 

fungsional pengawas sekolah dan angka kreditnya sebagaimana diubah 

dengan Permen PAN RB nomor 14 tahun 2016 tentang perubahan atas 

Permen PAN RB nomoor 21 tahun 2010 tentang Jabatan Fungsional 

Pengawas Sekolah dan Angka Kreditnya mempunyai ruang lingkup 

tugas, tanggung jawab dan wewenang untuk melakukan kegiatan 

pengawasan akademik dan manajerial terhadap satuan pendidikan.  

Peranan Pengawas sekolah dan Kepala sekolah 

merupakan penggerak dalam meningkatkan sumber daya sekolah 

terutama pendidik dan peserta didik. Pengawas sekolah dan Kepala 

Sekolah bertanggung jawab untuk membina dan mengawasi jalannya 

proses pedidikan. Pendidik atau guru dibimbing dalam kegiatan supervisi 

pendidikan.  

Guru adalah pendidik profesional dengan tugas utama mendidik, 

mengajar, membimbing, mengarahkan, melatih, menilai, dan 

mengevaluasi peserta didik pada pendidikan anak usia dini jalur 

pendidikan formal, pendidikan dasar, dan pendidikan menengah. Untuk 

itu, Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2005 Pasal 7 ayat (1) huruf d 



menyatakan bahwa "profesi guru merupakan bidang pekerjaan khusus 

yang dilaksanakan berdasarkan prinsip memiliki kompetensi yang 

diperlukan sesuai dengan bidang tugas. Kompetensi adalah seperangkat 

pengetahuan, keterampilan, dan perilaku yang harus dmiliki, dihayati, 

dan dikuasai oleh guru dalam melaksanakan tugas keprofesionalan. 

Kompetensi guru meliputi kompetensi pedagogik, kompetensi 

kepribadian, kompetensi sosial, dan kompetensi profesional yang 

diperoleh melalui pendidikan profesi. Lebih lanjut, Peraturan Pemerintah 

Nomor 74 Tahun 2008 tentang Guru, Pasal 46 menyatakan "guru 

memiliki kesempatan untuk mengembangkan dan meningkatkan 

kualifikasi akademik dan kompetensinya, serta untuk memperoleh 

pelatihan dan pengembangan profesi dalam bidangnya". Pengembangan 

dan peningkatan kompetensi bagi Guru dilakukan dalam rangka menjaga 

agar kompetensi keprofesiannya tetap sesuai dengan perkembangan ilmu 

pengetahuan, teknologi, seni dan budaya dan/atau olah raga. 

Pengembangan dan peningkatan kompetensi guru dilakukan melalui 

sistem pembinaan dan pengembangan keprofesian Guru berkelanjutan 

yang dikaitkan dengan perolehan angka kredit jabatan fungsional. 

3 Tujuan Setelah kegiatan ini selesai diharapkan: 

1. Semua peserta memiliki pengetahuan dan pemahaman yang dapat 

menunjang tugas pokok dan fungsinya  

2. Semua Peserta dapat melaksanakan tugasnya dengan baik dan 

profesional sesuai dengan tupoksinya  

3. Kepala Sekolah, guru, dan siswa mendapatkan pembimbingan 

dan pelayanan yang baik dan maksimal sehingga pendidikan yang 

bermutu dapat dicapai.  

4 Sasaran 1. Pengawas Sekolah Dasar 

Menghasilkan Pengawas sekolah yang Profesional dan 

diharapkan oleh Kepala Sekolah dan Guru. 

5 Ruang 

Lingkup 

Ruang lingkup dari kegiatan workshop dan bimbingan teknis ini adalah  

Pengawas Sekolah SD. 

6 Metodologi Kegiatan ini dilakukan secara swakelola dengan membentuk panitia 

pelaksana. Kegiatan dilakukan secara tatap muka   

7 Pelaksana Kegiatan ini dilaksanakan oleh kepanitiaan yang dibentuk dan di SK kan 



Kegiatan oleh Kepala Dinas dengan jumlah 7 orang yang terdiri dari Kepala Dinas 

sebagai PPA, Kepala Bidang sebagai PPTK, Kepala Seksi sebagai 

sekretaris dan dibantu oleh 4 orang staf sebagai anggota  

8 Jadwal 

Pelaksanaan 

Jadwal pelaksanaan kegiatan dibuat dengan tahapan-tahapan  

Tahap 
Bulan 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

Perencanaan             

Pelaksanaan             

Penyelesaian             

Pelaporan             

Evaluasi             
 

9 Pembiayaan Pembiayaan kegiatan pengembangan karir workshop optimalisasi 

pengawas dan bimtek manajerial menggunakan biaya dari anggaran 

APBD kota Padang tahun anggaran 2025 dengan rekening 

1.01.02.2.01.27 sebesar Rp 68.490.000,00 (enam puluh delapan juta 

empat ratus sembilan puluh ribu rupiah), dengan rincian : 

1. Belanja alat/bahan untuk kegiatan ATK                       Rp  17.220.000 

2. Belanja alat/bahan untuk kegiatan kertas/cover            Rp       418.000 

3. Belanja alat/bahan untuk kegiatan komputer                Rp       342.000 

4. Belanja Makanan minuman rapat                                 Rp    1.040.000 

5. Belanja makan minum aktivitas lapangan                    Rp. 22.770.000 

6. Honorararium Narasumber dan panitia                        Rp   25.500.000 

7. Belanja  makan lembur                                                 Rp    1.200.000 

 

Demikian KAK ini disusun agar dapat menjadi pedoman dalam pengusulan program 

kegiatan Perangkat Daerah tahun 2025. 

 

Padang,     Juli  2024 

PPTK, 

 

 

INDRIYEDY BAKRI, S.Pd., MT 

NIP 19680714 199512 1 002 

 



 

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK) 

 

Program          :  Pembinaan Kelembagaan dan Manajemen Sekolah  

Kegiatan         :  Pembinaan terhadap Sekolah Dasar Menuju Akreditasi 

 

1 Nama Sub 

Kegiatan 

Pembinaan Kelembagaan dan Manajemen Sekolah  

2 Latar 

Belakang  

            Mutu pendidikan dapat diukur dengan berbagai indikator, dan 

salah satu indikatornya adalah nilai akreditasi sekolah. Semakin baik 

nilai aktreditasi sebuah sekolah maka semakin tinggi kepercayaan baik 

pemerintah maupun masyarakat terhadap sekolah tersebut. Tercapainya 

keberhasilan tersebut didukung oleh beberapa faktor penentu diantaranya 

adalah tersedianya dokumen di sekolah sesuai dengan delapan standar 

nasioinal pendidikan dan tercapainya capaian standar mutu sekolah. 

Untuk mencapai sekolah yang terakreditasi dengan Nilai Amat Baik 

maka diperlukan semua peran serta di satuan pendidikan mulai dari 

kepala sekolah, guru, tata usaha dan peran serta komite sekolah dan 

masyarakat.  

Berkenaan dengan hal tersebut, Dinas Pendidikan dan 

Kebudayaan Kota Padang perlu mengadakan kegiatan pembinaan 

terhadap sekolah menuju akreditasi kepada satuan pendidikan. Persiapan 

untuk melengkapi kekurangan dan memberikan semangat kepada 

stackholder di sekolah diperlukan guna meningkatkan dan 

mengoptimalkan semua yang berperan di satuan pendidikan. 

3 Tujuan Tujuan dari kegiatan Pembinaan terhadap Sekolah Menuju 

Akreditasi ini adalah mengoptimalkan persiapan sekolah dan kepala 

sekolah dalam menghadapi akreditasi sekolah . 

1. Membantu Sekolah memahami standar dan Instrumen Akreditasi 

Satuan Pendidikan ( IASP ) 2020 

2. Terlaksananya program Akreditasi Sekolah  di semua sekolah. 



3. Sekolah memahami kesiapannya menghadapi akreditasi Sekolah. 

4. Setiap sekolah dapat mempersiapkan diri dengan sebaik-baiknya 

sejak dini.  

4 Sasaran Sekolah Dasar baik Negeri maupun Swasta yang ada di kota Padang. 

5 Ruang 

Lingkup 

Ruang lingkup dari kegiatan bimbingan teknis ini adalah  Sekolah Dasar 

Negeri dan Swasta yang masuk atau menjadi sasaran Visitasi di tahun 

2025  

6 Metodologi Kegiatan ini dilakukan secara swakelola dengan membentuk panitia 

pelaksana. Kegiatan dilakukan secara tatap muka   

7 Pelaksana 

Kegiatan 

Kegiatan ini dilaksanakan oleh kepanitiaan yang dibentuk dan di SK kan 

oleh Kepala Dinas dengan jumlah 7 orang yang terdiri dari Kepala Dinas 

sebagai PPA, Kepala Bidang sebagai PPTK, Kepala Seksi sebagai 

sekretaris dan dibantu oleh 4 orang staf sebagai anggota  

8 Jadwal 

Pelaksanaan 

Jadwal pelaksanaan kegiatan dibuat dengan tahapan-tahapan  

Tahap 
Bulan 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

Perencanaan             

Pelaksanaan             

Penyelesaian             

Pelaporan             

Evaluasi             
 

9 Pembiayaan Pembiayaan kegiatan pembinaan terhadap sekolah menuju akreditasi  

Sekolah Dasar ini menggunakan biaya dari anggaran APBD kota Padang 

tahun anggaran 2025 dengan rekening 1.01.02.2.01.28 sebesar Rp 

265.800.000,00 ( Dua ratus enam puluh lima juta delapan ratus ribu  

rupiah), dengan rincian : 

1. Belanja alat/bahan untuk kegiatan ATK                       Rp   36.273.000 

2. Belanja alat/bahan untuk kegiata kertas/cover              Rp        503.000 

3. Belanja alat/bahan untuk kegiatan komputer                Rp        684.000 

4. Belanja Makanan minuman rapat                                  Rp    1.040.000 

5. Honorararium Narasumber dan panitia                         Rp   34.500.000 

6. Honorarium pengadaan barang/jasa                              Rp.       680.000 

7. Belanja Bimtek                                                             Rp  192.000.000 

 



Demikian KAK ini disusun agar dapat menjadi pedoman dalam pengusulan program 

kegiatan Perangkat Daerah tahun 2025. 

 

 

Padang,    Juli  2024 

PPTK, 

 

 

INDRIYEDY BAKRI, S.Pd., MT 

NIP 19680714 199512 1 002 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



KERANGKA ACUAN KERJA (KAK) 

 

Program          :  Pembinaan Kelembagaan dan Manajemen Sekolah  

Kegiatan         :  Pembinaan terhadap Sekolah Menengah Pertama Menuju Akreditasi 

 

1 Nama Sub 

Kegiatan 

Pembinaan Kelembagaan dan Manajemen Sekolah  

2 Latar 

Belakang  

 

Mutu pendidikan dapat diukur dengan berbagai indikator, dan 

salah satu indikatornya adalah nilai akreditasi sekolah. Semakin baik 

nilai aktreditasi sebuah sekolah maka semakin tinggi kepercayaan baik 

pemerintah maupun masyarakat terhadap sekolah tersebut. Tercapainya 

keberhasilan tersebut didukung oleh beberapa faktor penentu diantaranya 

adalah tersedianya dokumen di sekolah sesuai dengan delapan standar 

nasioinal pendidikan dan tercapainya capaian standar mutu sekolah. 

Untuk mencapai sekolah yang terakreditasi dengan Nilai Amat Baik 

maka diperlukan semua peran serta di satuan pendidikan mulai dari 

kepala sekolah, guru, tata usaha dan peran serta komite sekolah dan 

masyarakat.  

Berkenaan dengan hal tersebut, Dinas Pendidikan dan 

Kebudayaan Kota Padang perlu mengadakan kegiatan pembinaan 

terhadap sekolah menuju akreditasi kepada satuan pendidikan. Persiapan 

untuk melengkapi kekurangan dan memberikan semangat kepada 

stackholder di sekolah diperlukan guna meningkatkan dan 

mengoptimalkan semua yang berperan di satuan pendidikan. 

3 Tujuan Tujuan dari kegiatan Pembinaan terhadap Sekolah Menuju 

Akreditasi ini adalah mengoptimalkan persiapan sekolah dan kepala 

sekolah dalam menghadapi akreditasi sekolah . 

1. Membantu Sekolah memahami standar dan Instrumen Akreditasi 

Satuan Pendidikan ( IASP ) 2020 

2. Terlaksananya program Akreditasi Sekolah  di semua sekolah. 



3. Sekolah memahami kesiapannya menghadapi akreditasi Sekolah. 

4. Setiap sekolah dapat mempersiapkan diri dengan sebaik-baiknya 

sejak dini.  

4 Sasaran Sekolah Menengah Pertama baik Negeri maupun Swasta yang ada di 

kota Padang. 

5 Ruang 

Lingkup 

Ruang lingkup dari kegiatan bimbingan teknis ini adalah  Sekolah 

Menengah Pertama Negeri dan Swasta yang masuk atau menjadi sasaran 

Visitasi di tahun 2024  

6 Metodologi Kegiatan ini dilakukan secara swakelola dengan membentuk panitia 

pelaksana. Kegiatan dilakukan secara tatap muka   

7 Pelaksana 

Kegiatan 

Kegiatan ini dilaksanakan oleh kepanitiaan yang dibentuk dan di SK kan 

oleh Kepala Dinas dengan jumlah 7 orang yang terdiri dari Kepala Dinas 

sebagai PPA, Kepala Bidang sebagai PPTK, Kepala Seksi sebagai 

sekretaris dan dibantu oleh 4 orang staf sebagai anggota  

8 Jadwal 

Pelaksanaan 

Jadwal pelaksanaan kegiatan dibuat dengan tahapan-tahapan  

Tahap 
Bulan 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

Perencanaan             

Pelaksanaan             

Penyelesaian             

Pelaporan             

Evaluasi             
 

9 Pembiayaan Pembiayaan kegiatan pengembangan karir workshop optimalisasi 

pengawas dan bimtek manajerial menggunakan biaya dari anggaran 

APBD kota Padang tahun anggaran 2025 dengan rekening 

1.01.02.2.01.40 sebesar 265.800.000,00 ( Dua ratus enam puluh lima juta 

delapan ratus ribu  rupiah, dengan rincian : 

1. Belanja alat/bahan untuk kegiatan ATK                       Rp   36.273.000 

2. Belanja alat/bahan untuk kegiata kertas/cover              Rp        503.000 

3. Belanja alat/bahan untuk kegiatan komputer                Rp        684.000 

4. Belanja Makanan minuman rapat                                  Rp    1.040.000 

5. Honorararium Narasumber dan panitia                         Rp   34.500.000 

6. Belanja Honor Pengadaan barang dan jasa                   Rp        680.000 

7. Belanja Bimtek                                                               Rp192.000.000 

 



Demikian KAK ini disusun agar dapat menjadi pedoman dalam pengusulan program 

kegiatan Perangkat Daerah tahun 2025. 

 

Padang,    Juli  2024 

PPTK, 

 

 

INDRIYEDY BAKRI, S.Pd., MT 

NIP 19680714 199512 1 002 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



KERANGKA ACUAN KERJA (KAK) 

 

Program          : Pengembangan Karir Pendidik dan Tenaga Kependidikan Pada Satuan 

Pendidikan Sekolah Dasar 

Kegiatan         :  1. Bimtek Managerial Guru Penggerak Sekolah Dasar   

 

1 Nama Sub 

Kegiatan 

Pengembangan Karir Pendidik dan Tenaga Kependidikan pada satuan 

Pendidikan Sekolah Dasar 

2 Latar 

Belakang  

 

Mutu pendidikan dapat diukur dengan indikator 

keberhasilan mutu lulusan. Tercapainya keberhasilan tersebut 

didukung oleh beberapa faktor penentu diantaranya adalah adanya 

pendidik / guru yang berkualitas dan terstandar serta peran 

pengawas /penilik sekolah dalam melakukan pembinaan, penilaian 

dan evaluasi terhadap program sekolah.  

  

Guru adalah pendidik profesional dengan tugas utama mendidik, 

mengajar, membimbing, mengarahkan, melatih, menilai, dan 

mengevaluasi peserta didik pada pendidikan anak usia dini jalur 

pendidikan formal, pendidikan dasar, dan pendidikan menengah. Untuk 

itu, Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2005 Pasal 7 ayat (1) huruf d 

menyatakan bahwa "profesi guru merupakan bidang pekerjaan khusus 

yang dilaksanakan berdasarkan prinsip memiliki kompetensi yang 

diperlukan sesuai dengan bidang tugas. Kompetensi adalah seperangkat 

pengetahuan, keterampilan, dan perilaku yang harus dmiliki, dihayati, 

dan dikuasai oleh guru dalam melaksanakan tugas keprofesionalan. 

Kompetensi guru meliputi kompetensi pedagogik, kompetensi 

kepribadian, kompetensi sosial, dan kompetensi profesional yang 

diperoleh melalui pendidikan profesi. Lebih lanjut, Peraturan Pemerintah 

Nomor 74 Tahun 2008 tentang Guru, Pasal 46 menyatakan "guru 

memiliki kesempatan untuk mengembangkan dan meningkatkan 



kualifikasi kkademik dan kompetensinya, serta untuk memperoleh 

pelatihan dan pengembangan profesi dalam bidangnya". Pengembangan 

dan peningkatan kompetensi bagi Guru dilakukan dalam rangka menjaga 

agar kompetensi keprofesiannya tetap sesuai dengan perkembangan ilmu 

pengetahuan, teknologi, seni dan budaya dan/atau olah raga. 

Pengembangan dan peningkatan kompetensi guru dilakukan melalui 

sistem pembinaan dan pengembangan keprofesian Guru berkelanjutan 

yang dikaitkan dengan perolehan angka kredit jabatan fungsional. 

3 Tujuan Setelah kegiatan ini selesai diharapkan: 

1. Semua peserta memiliki pengetahuan dan pemahaman tentang 

manajerial  yang dapat menunjang tugas pokok dan fungsinya  

2. Semua Peserta dapat melaksanakan tugasnya dengan baik dan 

profesional sesuai dengan tupoksinya  

3. Memberikan kompetensi manajerial sebagai bekal bagi mereka 

untuk menjadi pemimpin satuan pendidikan pada saat dibutuhkan 

4 Sasaran 1. Guru Penggerak 

Menghasilkan Guru-guru yang profesional dan berkarakter serta 

memiliki kemampuan manajerial sebagai bekal bagi mereka pada 

saat menjadi pemimpin satuan pendidikan atau kepala sekolah. 

5 Ruang 

Lingkup 

Ruang lingkup dari kegiatan workshop dan bimbingan teknis ini adalah  

guru guru Penggerak Sekolah Dasar yang ada di kota Padang baik yang 

sudah diangkat sebagai kepala sekolah maupun yang belum.  

6 Metodologi Kegiatan ini dilakukan secara swakelola dengan membentuk panitia 

pelaksana. Kegiatan dilakukan secara tatap muka   

7 Pelaksana 

Kegiatan 

Kegiatan ini dilaksanakan oleh kepanitiaan yang dibentuk dan di SK kan 

oleh Kepala Dinas dengan jumlah 7 orang yang terdiri dari Kepala Dinas 

sebagai PPA, Kepala Bidang sebagai PPTK, Kepala Seksi sebagai 

sekretaris dan dibantu oleh 4 orang staf sebagai anggota  

8 Jadwal 

Pelaksanaan 

Jadwal pelaksanaan kegiatan dibuat dengan tahapan-tahapan  

Tahap 
Bulan 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

Perencanaan             

Pelaksanaan             

Penyelesaian             



Pelaporan             

Evaluasi             
 

9 Pembiayaan Pembiayaan kegiatan pengembangan karir workshop optimalisasi 

pengawas dan bimtek manajerial menggunakan biaya dari anggaran 

APBD kota Padang tahun anggaran 2025 dengan rekening 

1.01.02.2.01.27 sebesar Rp 102.538.000,00 (seratus dua  juta lima ratus 

tiga puluh delapan ribu rupiah), dengan rincian : 

1.. Belanja alat/bahan untuk kegiatan ATK                       Rp   22.662.000 

2. Belanja alat/bahan untuk kegiata kertas/cover              Rp        640.000 

3. Belanja alat/bahan untuk kegiatan komputer                Rp       .171.000 

4. Belanja Makanan minuman rapat                                  Rp    1.040.000 

5. Belanja makan dan minum aktivitas lapangan              Rp.  43.125000 

6. Honorararium Narasumber dan panitia                          Rp  34.900.000 

 

 

Demikian KAK ini disusun agar dapat menjadi pedoman dalam pengusulan program 

kegiatan Perangkat Daerah tahun 2025. 

 

Padang,     Juli  2024 

PPTK, 

 

 

INDRIYEDY BAKRI, S.Pd., MT 

NIP 19680714 199512 1 002 

 



KERANGKA ACUAN KERJA (KAK) 

1 Nama Sub Kegiatan Pengadaan Perlengkapan Peserta Didik 

2 Latar Belakang  Pengadaan perlengkapan siswa Pendidikan Anak Usia Dini 
(PAUD) merupakan program yang pelaksanaannya berupa 
pemberian perlengkapan belajar bagi peserta didik Anak usia 
Dini dalam rangka memenuhi Standar Pelayanan Minimal (SPM) 
Pendidikan.  

3 Tujuan 1. Terlaksananya pemberian perlengkapan belajar sesuai SPM 
2. Memberikan pemenuhan kebutuhan dasar peserta didik 

PAUD 
3. Terlaksananya jumlah siswa PAUD penerima perlengkapan 

belajar sesuai SPM 

4 Sasaran Terlaksananya pemberian perlengkapan Peserta didik sesuai 
SPM di satuan PAUD 

5 Raung Lingkup Penyediaan perlengkapan belajar peserta didik usia 5 - 6 tahun 
sesuai perundang-undangan yang berlaku.  

6 Metodologi 1. Melakukan pengumpulan data dengan tetap mengacu secara 
normatif sesuai standar penyusunan rencana pemenuhan 
Pelayanan dasar 

2. Perhitungan kebutuhan pemenuhan pelayanan dasar  
3. Penyusunan rencana pemenuhan kebutuhan dasar 
4. Melakukan koordinasi dan sosialisasi pengelolaan dana 

kepada penerima SPM 
5. Melakukan pemantauan dalam pengelolaan penerimaan 

perlengkapan belajar 
6. Memastikan semua satuan pendidikan sesuai dengan tahapan  

pelaporan dan pertanggungjawaban perlengkapan belajar 

7 Pelaksana Kegiatan 1. Kepala Bidang PAUDDIKMAS 
2. Kepala seksi Pembinaan PAUD 
3. Penilik PAUD, Pengawas TK 
4. Staf PAUD 

8 Jadwal Pelaksanaan 1. Tahap perencanaan           : Januari-Februari 2025 
2. Tahap pelaksanaan            : Januari s.d Desember 2025 
3. Tahap penyelesaian akhir : Desember 2025 
4. Tahap pelaporan                : Juni dan Desember 2025 
5. Tahap evaluasi kegiatan    : januari s.d Desember 2025 

9 Pembiayaan 1. Sumber dana yang dipergunakan : APBD Tahun 2025 
2. Anggaran yang dibutuhkan            : Rp. 500.000.000,- 

    
 Padang,      April 2024 

Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan, 
 

 
 
Asmawati, SE, M.Si 
NIP. 19741201 199503 2 001 



KERANGKA ACUAN KERJA (KAK) 

1 Nama Sub Kegiatan Pengadaan Perlengkapan Peserta Didik 

2 Latar Belakang  Pengadaan perlengkapan siswa Pendidikan Anak Usia Dini 
(PAUD) merupakan program yang pelaksanaannya berupa 
pemberian perlengkapan belajar bagi peserta didik Anak usia 
Dini dalam rangka memenuhi Standar Pelayanan Minimal (SPM) 
Pendidikan.  

3 Tujuan 1. Terlaksananya pemberian perlengkapan belajar sesuai SPM 
2. Memberikan pemenuhan kebutuhan dasar peserta didik 

PAUD 
3. Terlaksananya jumlah siswa PAUD penerima perlengkapan 

belajar sesuai SPM 

4 Sasaran Terlaksananya pemberian perlengkapan Peserta didik sesuai 
SPM di satuan PAUD 

5 Raung Lingkup Penyediaan perlengkapan belajar peserta didik usia 5 - 6 tahun 
sesuai perundang-undangan yang berlaku.  

6 Metodologi 1. Melakukan pengumpulan data dengan tetap mengacu secara 
normatif sesuai standar penyusunan rencana pemenuhan 
Pelayanan dasar 

2. Perhitungan kebutuhan pemenuhan pelayanan dasar  
3. Penyusunan rencana pemenuhan kebutuhan dasar 
4. Melakukan koordinasi dan sosialisasi pengelolaan dana 

kepada penerima SPM 
5. Melakukan pemantauan dalam pengelolaan penerimaan 

perlengkapan belajar 
6. Memastikan semua satuan pendidikan sesuai dengan tahapan  

pelaporan dan pertanggungjawaban perlengkapan belajar 

7 Pelaksana Kegiatan 1. Kepala Bidang PAUDDIKMAS 
2. Kepala seksi Pembinaan PAUD 
3. Penilik PAUD, Pengawas TK 
4. Staf PAUD 

8 Jadwal Pelaksanaan 1. Tahap perencanaan           : Januari-Februari 2025 
2. Tahap pelaksanaan            : Januari s.d Desember 2025 
3. Tahap penyelesaian akhir : Desember 2025 
4. Tahap pelaporan                : Juni dan Desember 2025 
5. Tahap evaluasi kegiatan    : januari s.d Desember 2025 

9 Pembiayaan 1. Sumber dana yang dipergunakan : APBD Tahun 2025 
2. Anggaran yang dibutuhkan            : Rp. 500.000.000,- 

    
 Padang,      April 2024 

Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan, 
 

 
 
Asmawati, SE, M.Si 
NIP. 19741201 199503 2 001 



KERANGKA ACUAN KERJA ( KAK ) 

 

Program : PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH  

    KABUPATEN/KOTA 

Kegiatan  :  Administrasi Umum Perangkat Daerah 

Sub Kegiatan : 1.01.01.2.06.06 Penyediaan Bahan Bacaan dan    

  Peraturan Perundang - Undangan 

  

1. LATAR BELAKANG 

Berdasarkan  Pengesahan Anggaran Pendapatan Belanja Daerah ( APBD ) tahun 2025 

Pemerintah Kota Padang, tercantum program penunjang urusan pemerintahan daerah 

kabupaten/kota pada Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang pada kegiatan 

Administrasi Umum Perangkat Daerah, Penyediaan bahan bacaan dan peraturan 

perundang undangan diperuntukkan untuk menunjang kegiatan pelayanan kantor dan 

untuk memenuhi kebutuhan informasi pelaksanaan sub kegiatan Bahan Bacaan dan 

Peraturan perundang-undangan pada Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang.  

  

2.  TUJUAN 

Maksud dan tujuan Penyediaan Bahan Bacaan dan Perundang-undangan adalah untuk 

Menambah wawasan dan pengetahuan sehingga dapat meningkatkan Pelayanan Umum 

Kantor. Terpenuhinya kebutuhan informasi melalui langganan koran dan pemenuhan 

buku perpustakaan di Kantor Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang. 

  

3. SASARAN 

Sasaran yang diharapkan dari pelaksanaan kegiatan ini adalah terpenuhinya penyediaan 

bahan bacaan dan buku perundang undangan selama satu tahun anggaran (12 bulan) 

secara efektif dan efisien. 

 



  

4. RUANG LINGKUP PEKERJAAN 

Ruang lingkup Penyediaan Bahan Bacaan dan Peraturan perundang - undangan adalah 
Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang. 

  

5. METODELOGI 

Metodelogi Penyediaan bahan bacaan dan peraturan perundang undangan adalah 

pelaksanaan yang sesuai dengan rencana anggaran kas dan dana yang disediakan serta 

jadwal pelaksanaan kegiatan yang sesuai. 

  

6. PELAKSANA KEGIATAN 

Kegiatan ini dilaksanakan dengan cara swakelola pada sub bidang umum 

  

7. JADWAL PELAKSANAAN KEGIATAN 

- Waktu pelaksanaan kegiatan dilaksanakan dilaksanakan selama 12 bulan ( 

Januari s/d Oktober 2025 ) satu tahun anggaran. 

  

  

   

8. RENCANA PEMBIAYAAN 

Sumber dana untuk Penyediaan Bahan Bacaan dan Peraturan perundang - undangan 

Kantor Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Padang pada APBD Kota Padang Tahun 

Anggran 2025.    

 - Belanja Barang dan Jasa  Kantor Rp.  30.000.000,-  

 - Total Anggaran Belanja Langsung Penyediaan Bahan Bacaan dan Peraturan 

perundang - undangan sebesar Rp. 30.000.000,- (Tiga puluh juta rupiah) 

  



Demikian Kerangka Acuan Kerja ( KAK ) ini disusun agar dapat menjadi pedoman dalam 

pengusulan program kegiatan Perangkat Daerah Tahun 2025. 

Padang,      April 2024 

       PPTK, 

  

        

       Herisman, SH.MM 

       NIP. 196706211998031003 

 

 



KERANGKA ACUAN KERJA (KAK) 

1 Nama Sub 

Kegiatan 

Bimbingan Teknis Managerial Kepala SD 

2 Latar Belakang Berdasarkan Permendikbudristek 40 Tahun 2021 tentang Penugasan Guru 

Sebagai Kepala Sekolah dimana dituangkan dalam hal tersebut bahwa guru dapat 

diberikan tugas sebagai kepala sekolah untuk memimpin dan mengelola sekolah 

dalam upaya meningkatkan mutu pendidikan sesuai dengan transformasi 

pembelajaran yang berpihak kepada peserta didik, serta untuk memperkuat kapasitas 

guru sebagai kepala sekolah dibutuhkan penataan dan perbaikan mekanisme penugasan guru 

sebagai kepala sekolah  

3 Tujuan Tujuan harus menjelaskan mengenai : 

1. Keluaran/hasil (output/outcome) : jumlah peserta yang mengikuti 
Bimtek Peningkatan Manajemen Kepala Sekolah 

2. Manfaat (benefit) : Menghasilkan Kepala Sekolah yang kreatif dan 
inovatif 

3. Dampak (impact) : Meningkatan Kinerja Kepala Sekolah 

4 Sasaran Kepala Sekolah Sekolah Dasar 
Jumlah : 150 Orang 

5 Ruang Lingkup Kepala Sekolah 

6 Metodologi Bimbingan Teknis 

7 Pelaksana 

Kegiatan 

Kegiatan di kelola dengan anggaran APBD tahun 2024 dimana yang akan 

menjadi Panitia dari SKPD disdikbud Padang senidiri dan Narasumber akan 

diminta dari pihak LPMP dan pihak-pihak yang terkait dalam materi manajemen 

ini. 

8 Jadwal 

Pelaksanaan 

Jadwal pelaksanaan kegiatan dibuat dengan tahapan-tahapan yang telah 

ditentukan, meliputi :  

tahapan perencanaan : Februari 2025 

tahap pelaksanaan      :  Februari 2025 

tahap penyelesaian akhir: Februari 2025 

tahap pelaporan serta evaluasi kegiatan : Maret 2025 

9 Pembiayaan Sumber dana yang dipergunakan: APBD thn 2025 

 rincian anggaran yang dibutuhkan : Rp. 171.833.000,- 

 

         Padang,  Juli  2024 

         PPTK 

         Plh. Kabid 

 

 

 

       

   Indriyedy Bakri, S.Pd, MT. 

NIP. 196807141995121002 


